Темы практических заданий.
1. Управление объектами компьютера с помощью командной строки.

2. Управление компьютером с использованием операционной оболочки (Free Commander).

3. Управление объектами в ОС Windows .

4. Подготовка базы данных: таблицы, запроса, формы и отчёта с использованием СУБД.

5. Расчёт с использованием электронных таблиц. Построение диаграмм.

6. Подготовка текста, таблиц, схем, формул с использованием текстового процессора.

7. Подготовка векторного графического изображения с использованием графического редактора OpenOffice.org Draw.
8. Подготовка растрового графического изображения с использованием графического редактора Paint.
9. Работа с архивами данных.

10. Проверка дисков на вирус.

11. Проверка физического состояния дисков. Оптимизация размещения файлов на диске.

12. Получение информации о компьютере.

13. Автоматизация обработки документа. Сканирование, распознавание, перевод.

14. Совместное использование сетевых ресурсов.

15. Вычисления с использованием стандартного приложения Windows: Калькулятор.

16. Создание, отправка, получение сообщений по электронной почте.

17. Поиск в Интернете WEB- страниц и файлов по заданным критериям.

